CASA DE VELAZQUEZ @

Camarera / Camarero de pisos, cafeteria y salones de recepcion

La Casa de Velazquez precisa incorporar un(a) Camarera/o de pisos y cafeteria. Fecha probable de
incorporacion: 1 de febrero de 2026.

La Casa de Velazquez es, a la vez un centro de creacion artistica y un centro de investigacion. Es un
establecimiento publico bajo la tutela del Ministerio de la Ensefianza Superior, de la Investigacion y del
Espacio Francés.

La Casa de Velazquez consta de un edificio principal, que alberga los servicios administrativos y técnicos, la
biblioteca y treinta y tres habitaciones destinadas a los becarios, a los participantes en las actividades del
establecimiento y a los huéspedes de paso. Cuenta ademas con diecisiete talleres individuales para artistas,
ubicados mayoritariamente en el jardin, asi como diversas salas técnicas: estudio de musica, taller de
grabado y laboratorio de fotografia.

1. FUNCIONES DEL PUESTO DE TRABAJO

Adscrita jerarquicamente a los Servicios Administrativos, trabajara bajo la supervision de la Responsable de
Logistica y realizara las siguientes tareas:

Tareas de Limpieza :

* Recibir las indicaciones de trabajo de la Responsable de Logistica ;

*  Preparar, transportar y recoger la lenceria, utensilios, productos y equipos necesarios para la
limpieza de las habitaciones, talleres y areas asignadas ;

e Limpiar y ordenar las habitaciones y zonas indicadas ;

¢ Realizar el cambio de ropa de cama y toallas de las habitaciones ;

* Informar de cualquier desperfecto para su reparacion para su rapida reparacion ;

*  Gestionar residuos : retirada de basura, reciclaje segun protocolo.

Servicio de Cafeteria :

¢ Limpieza, preparacion y disposicion de equipos, utensilios y areas de consumo o distribucién ;
¢ Montaje y desmontaje de mesas ;

* Preparacion y presentacion de elaboraciones culinarias simples ;

* Preparacion y servicio de bebidas ;

* Servicio de mesa en cafeteria ;

* Cuidado y limpieza de vajilla, cristaleria y cuberteria.

Servicio en Salones Institucionales:

* Atender a autoridades, invitados y personal interno con protocolo, discrecion y profesionalidad;

* Montar, servir y recoger mesas, servicios de café y eventos especiales;

* Mantener la limpieza, orden y abastecimiento de las areas de trabajo;

¢ Cuidar, limpiar y conservar vaijilla, cristaleria y cuberteria de alta calidad, garantizando su correcta
manipulacion y almacenamiento;

¢ Revisar piezas delicadas, reportar incidencias y colaborar en el inventario de materiales;

* Realizar arreglos florales sencillos y mantener la decoracién floral en salones y mesas ;

* Gestionar y mantener en buen estado las mantelerias especiales, incluyendo su correcta
colocacion, clasificacion, almacenamiento y revision para evitar dafios o deterioros;

* Colaborar en la logistica, ambientacién y organizacion de eventos institucionales.
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2. COMPETENCIAS REQUERIDAS

Actuacién con discrecion y respecto por la confidencialidad ;

Fiabilidad, actitud positiva y motivacion ;

Capacidad para trabajar en equipo ;

Rigor profesional ;

Flexibilidad y disponibilidad horaria segun las necesidades del servicio ;

Se valorara positivamente haber trabajado en un entorno bilingtie (Francés).

3. FORMACION Y EXPERIENCIA PROFESIONAL

- Deseable formacién en el puesto ;

- Experiencia de 3 afios demostrables en un puesto similar, preferiblemente en una residencia de
estudiantes 6 institucion académica ;

- Carnet de manipulador de alimentos ;

- Conocimientos basicos de ofimatica : Correo electrénico.

4. TIPO DE CONTRATO Y REMUNERACION
- Lajornada sera de 37,5 horas semanales, distribuidas segun el planning semanal comprendido
entre lunes y sabado. Posible trabajo en eventos fuera del horario habitual ;
- Contrato indefinido ;

- Remuneracion: en torno a 17 000 € anual bruto
- Categoria segun convenio : Personal de limpieza.

5. CANDIDATURAS Y CONTACTO

Las candidaturas deberan enviarse, antes del 10 de enero de 2026, al Sr. William Rosenthal, Responsable
de recursos humanos puesto012026@casadevelazquez.org

La candidatura constara de :
- una carta de motivacion ;

- un Curriculum Vitae.

La Casa de Velazquez promueve la igualdad de oportunidades y un entorno inclusivo para todas las
personas.
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